
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Maguelonne MESTRE: IEN 
 

- Gestion des ressources humaines 
- Pilotage administratif et pédagogique de la circonscription 

- Evaluation des enseignements 

- Inspection et conseils aux personnels enseignants 

- Instruction dans la famille 

 

Geoffroy Noir 

Missions spécifiques 
 

- Référent Mathématiques 

- EPS et relations avec l'USEP (dont le 

savoir nager scolaire et le savoir rouler à 

vélo) 

- Agrément des intervenants et des 

établissements extérieurs 
- Suivi du dossier « sorties scolaires »  

(avec et sans nuitée) 

- Aide aux directeurs faisant fonction 

- PPMS et sécurité 

- APER Attestation à la Première Education à la Route 

- Maternelle 
- Education à la santé 
- Activité Physique Quotidienne 

Emmanuelle Girerd-Imbert 

Missions spécifiques 

 
- Référent Français Référent  

- Référent Arts et Culture 

- Aide à la scolarisation et au suivi des 

EBEP (mission prioritaire) : PPRE, 

dispositifs d'aides (activités 

pédagogiques complémentaires, 

groupes de besoins) 

- Projet PHARE 

- Langues vivantes étrangères et Projets 

européens 

- Sciences et Technologies,  

Découverte    du Monde  

- Gestion prêt des mallettes littérature et 

sciences  

 

 

 

Nicolas Doctobre : ERUN 

Enseignant Référent aux Usages du Numérique 

 
- Référent des applications nationales : Onde, AFFELNET... 

- Aide aux usages des services numériques dans les écoles et les 

circonscriptions 

- Repérage et mutualisation de ressources 

- Aide au développement d'actions pédagogiques en lien avec le numérique 

- Accompagnement des équipes pédagogiques et des municipalités dans le 

cadre des dossiers de subventions pour l'achat de matériel numérique 

- Accompagnement des groupes départementaux (gestion des sites 

internet) 

- Action de formation auprès des enseignants aux usages pédagogiques du 

numérique 

 

Conseillers pédagogiques généralistes : 

Missions principales communes 
 

- Formation des enseignants, directeurs et conseils pédagogiques au sein du pôle de formation 
- Accompagnement des enseignants débutants (T0 50%, T1-T5) 

- Aide et accompagnement des équipes sur : 
- mise en œuvre des programmes (emplois du temps, progressions pédagogiques…) 

- choix des outils des élèves (suivi des outils individuels sur le cycle, manuels, 

livret personnel de compétences, livret scolaire) 

- liaison inter-cycles et inter-structures 

- Participation aux instances de l’école : conseil des maîtres, de cycle, d’école, équipe éducative... 

- Mise à disposition de ressources pédagogiques sur le site de la circonscription 

- Aide à la conception et au suivi des projets pédagogiques avec intervenants 

- Participation aux travaux et aux réponses du pôle ressources de la circonscription 

- Evaluation d’école 

- Suivi des contractuels 

Anne Laure  Michot : Secrétariat IEN 

 

- Accueil et information aux usagers  

- Gestion des appels téléphoniques ; traitement du courrier postal et électronique ; 

réalisation, traitement, saisie et présentation de documents ; classement et 

archivage des documents et informations 

- Co-gestion de l'agenda IEN 

- Ouverture, suivi et actualisation des dossiers de l’IEN 

- Participation à certaines réunions de l’équipe de circonscription  

- Traitement et suivi des dossiers administratifs des personnels, gestion des 

absences (logiciels MOSART, ARIA), gestion des remplacements, suivi des 

bilans d’activité (ISSR) 

- Diffusion des informations institutionnelles 

- Organisation des stages réussite 
- Suivi des demandes au pôle ressources 
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